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扣个人借款。 

2.Ή



 

 - 3 - 

内部现金流量在报表汇总时要分别做抵消分录，充分抵消因内部

交易形成的债权、债务及内部现金流量。对冲抵消数字应在财务

情况说明书最后单项列表说明。 

（3）未抵消事项列报 

对内部各子分公司间的往来，及历史遗留已经挂账的内部往

来款项，子分公司自己无法抵消的，应在内部往来情况表中分单

位列示清楚，以便集团公司汇总报表时对冲。 

三、实物盘点 

1.清查盘点时间：12 月 15 日至 12 月 25 日。 

2.清查范围：现金、银行存款，固定资产、存货、在建项目

等。 

3.工作重点及注意事项 

（1）货币资金清查盘点 

①库存现金盘点 

各级财务部门应按照现金管理要求定期进行盘库。年终重点

检查现金账面结存数与实际库存数是否一致，有无白条抵库现象

及检查库存现金是否超过限额。现金盘点表由出纳和会计共同签

字确认。 

②核对银行账户 

财务部门年终应做好银行账户的管理和账务核对工作，及时
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签认银行对账单，按账户编制银行存款余额调节表，保证账账、

账实相符。对长期不使用的银行账户要及时销户，或者到期前及

时进行信息维护，防止久悬账户产生。 

（2）实物盘点 

年终决算前各单位应组织对实物资产进行清查盘点，编制资

产盘点表，保证账实相符。 

需要盘点的财产物资包括两类：1）流动资产：包括原材料、

周转材料、低值易耗品等存货；2）固定资产：包括房屋、施工

机械、生产设备、实验仪器及运输设备等。 

盘点前财务部门应与资产管理部门核对账务，首先保证账账

相符。盘点工作由资产管理部门、库管人员、材料会计组成资产

盘点小组，现场勘验实物，对照实物账结存数检查实际库存数量，

检查资产账实是否相符，并将盘点结果记入“资产盘点表”中。

资产盘点表经库管、盘点人、资产会计三方签字确认后在财务部

门存档一份。 

盘点结束报批处理前，要按照资产盘点表结果调整账面结存

数，将盘盈或者盘亏金额记入“待处理财产损益”科目。盘点结

果按照资产管理程序报经有关部门及人员批准后，财务按照会计

制度规定处理账务。 

（3）在建项目盘点 
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①材料盘点 

各在建项目年终在做好材料和财产物资清查盘点工作的基

础上，重点核实已完工程实际消耗材料量、在产品消耗材料量，

并组织材料节超分析。 

②核实产值 

各项目应按照集团公司计划统计管理办法要求核实本项目

已完工程量，准确上报项目产值报表。对统计产值和计量产值差

额应重点关注并落实责任人实时跟踪此差额的批复进度。 

③成本配比 

各在建项目在清查核实工程量、材料消耗量及实物资产的基

础上，按照企业会计准则 14 号-收入确认原则要求，遵循权责发

生制原则，正确配比本单位成本、费用，要做到成本费用与收入

在内容与期间上完全配比。 

四、债权回收及债务清偿 

1.债权确认及回收 

（1）计量批复 

在建项目应认真梳理本项目计量结算情况，加快计量批复进

度，形成确定债权。已完工项目应尽早批复项目变更及费用补偿，
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对已确认的应收计量款，各子分公司应统筹协调项目，根据

应收账款催收责任制，划分各级催收责任，落实专人负责催收，

确保项目债权能及时回收。 

2.落实债务 

各项目应提前应对，认真研究外欠款金额，根据节前资金回

收情况，安排好年终资金支付计划。资金计划编制应根据项目实

际情况，在考虑外欠债支付比例的同时，按时上交上级公司款项。

 

子分公司年末应储备专项资金，统筹安排年底维稳工作，避

免诉讼案件发生。同时督促所属项目做好欠款支付工作，重点落

实农民工工资，确保农民工工资发放到人，谨防发生群体性事件。

 

五、年报上报要求 

1.注意事项 

（1）2017 年报期初数与上年期末数必须一致。 

（务
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3.上报内容 

（1）广厦统一格式的财务报表一套。 

（2）内部管理报表：资金报表、成本报表、税务报表。 

（3）国资委报表。 

4.上报路径：集团公司财务资金部 

邮    箱：sxlqcwzj@163.com 
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